
ZARZĄDZENIE NR ………………………..

Dyrektora Szkoły Podstawowej im. Królowej Jadwigi w Rudniku Szlacheckim
w sprawie wprowadzenia opłat za wydawanie duplikatów, odpisów świadectw
i innych druków szkolnych.

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r.,                      poz. 2156 z późn. zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych dokumentów szkolnych (tekst jednolity: Dz. U.  z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U.  z 2015 r.                poz. 783 z późn. zm.). 
4. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 12 kwietnia 2013 r. w sprawie uzyskiwania karty rowerowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 512).
§ 1

Wprowadzam w Szkole Podstawowej im. Królowej Jadwigi w Rudniku Szlacheckim  procedury  i opłaty za wydawanie duplikatów legitymacji szkolnych,  kart rowerowych, odpisów świadectw. 
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2016 r.  

Procedura wydawania duplikatów legitymacji szkolnych, kart rowerowych 
i odpisów świadectw szkolnych
oraz pobierania opłat za te czynności 
w Szkole Podstawowej im. Królowe Jadwigi w Rudniku Szlacheckim 
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r.,                      poz. 2156 z późn. zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych dokumentów szkolnych (tekst jednolity: Dz. U.  z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U.  z 2015 r.                poz. 783 z późn. zm.). 

4. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 12 kwietnia 2013 r. w sprawie uzyskiwania karty rowerowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 512).

I. Postanowienia ogólne.
1. Duplikaty świadectw szkolnych, legitymacji szkolnych są wydawane na pisemny wniosek zainteresowanego skierowany do Dyrektora Szkoły (załącznik nr 1). 

2. Duplikaty świadectw szkolnych i legitymacji szkolnych wydawane są odpłatnie.

3. Duplikaty mają moc oryginału i mogą być wystawione ponownie.

4. Duplikat wydaje się na druku według wzoru obowiązującego w dniu wydania oryginału świadectwa. Na pierwszej stronie u góry umieszcza się wyraz „Duplikat”.
5. Jeżeli złożony wniosek nie zawiera informacji niezbędnych do odszukania dokumentacji przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowiązany do uzupełnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.
6. Jeżeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbędnych informacji albo szkoła nie posiada stosownej dokumentacji, odmawia się pisemnie wydania duplikatu.
7. Jeżeli Szkoła nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczająca do wystawienia duplikatu, wydaje się zaświadczenie stwierdzające, że wystawienie duplikatu nie jest możliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginału świadectwa może nastąpić na podstawie odrębnych przepisów, w drodze postępowania sądowego. 

8. Duplikat może zostać odebrany osobiście przez osobę zainteresowaną lub przez inne osoby posiadające pisemne upoważnienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu własnoręcznym podpisem lub wysyłany jest pod wskazany we wniosku adres. 
II. Zasady wydawania duplikatów legitymacji szkolnej.

1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjęciu dziecka do szkoły) wydawana jest nieodpłatnie. Nie pobiera się opłaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska). 
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu należy dostarczyć dokument potwierdzający zmianę danych oraz posiadaną legitymację. Duplikat wydaje się w przypadku, gdy oryginał ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradzieży.
2. W przypadku utraty oryginału legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogą wystąpić  do dyrektora   szkoły z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie z  załącznikiem nr 1 do procedury.
3. Do wniosku należy dołączyć podpisane aktualne zdjęcie legitymacyjne (format 30 x 42 mm) opisane danymi ucznia (nazwisko i imię, data urodzenia, pesel, adres zamieszkania) oraz dowód dokonania opłaty skarbowej.
4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie opłatę  w wysokości równej kwocie opłaty skarbowej od poświadczenia własnoręczności podpisu, tj. 9,00 zł. 
5. Odbiór duplikatu następuje w sekretariacie szkoły w terminie 14 dni roboczych od daty złożenia wniosku.
III. Zasady wydawania duplikatów karty rowerowej. 
1. W przypadku utraty oryginału karty rowerowej rodzice ucznia mogą wystąpić do dyrektora szkoły z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej zgodnie z załącznikiem   nr 1.
2. Do wniosku należy dołączyć podpisane aktualne opisane zdjęcie (nazwisko i imię, data urodzenia, adres zamieszkania). 
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera się opłaty. 
4. Odbiór karty następuje w sekretariacie szkoły w terminie 14 dni roboczych od daty złożenia wniosku.
IV. Zasady wydawania duplikatów świadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginału świadectwa rodzice ucznia lub pełnoletni absolwent może wystąpić do dyrektora szkoły z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu świadectwa zgodnie z załącznikiem nr 2.
2. Do wniosku należy dołączyć dowód opłaty skarbowej. 
3. Za wydanie duplikatu świadectwa szkolnego pobiera sie opłatę w wysokości równej kwocie opłaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 zł. 
4. Odbiór duplikatu następuje w sekretariacie szkoły w terminie 14 dni roboczych od daty złożenia wniosku.
V. Opłaty.
1. Opłaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej i świadectwa szkolnego wnosi się na konto bankowe odbiorcy: 

Szkoła Podstawowa

 im. Królowej Jadwigi w Rudniku Szlacheckim
Rudnik szlachecki 38

23-212 Wilkołaz
Numer konta: 71 871710352002200109150001

W tytule należy podać : imię i nazwisko z dopiskiem opłata za duplikat świadectwa lub legitymacji szkolnej.
Załącznik Nr 1 
Rudnik Szlachecki, dn. ………………
…………………………………..

(imię i nazwisko rodziców/ prawnych opiekunów)

 ……………………………......... 

                 (miejscowość, data) 

…………………………………… 

                   (adres zamieszkania) 

                                                                         Dyrektor Szkoły Podstawowej
im. Królowej Jadwigi 

Rudnik Szlachecki 38

23-212 Wilkołaz
Zwracam się z prośbą o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty rowerowej* dla mojego

 syna/córki* …………………………………………………..… ur. dnia ……………………………. ,  
                                                                                   (imię i nazwisko)
PESEL …………………………, adres zamieszkania …………………………………………………

 z powodu ……………………………………………………………………………………………….
……..…………………………...……………………………………………………………………….. 

…………………………………………………….

       (czytelny podpis rodziców/ prawnych opiekunów) 

Adnotacje Szkoły:

* - niepotrzebne skreślić
Duplikat legitymacji – opłata skarbowa 9,00 zł
Karta rowerowa, motorowerowa – zwolniona z opłaty
        Załącznik Nr 2

Rudnik Szlachecki, dn. ………………
……………………………………………………………………….

 (nazwisko i imię)

...........................................................................

(ulica, nr domu i  mieszkania)

............................................................................

(nr kodu – miejscowość)

 tel.  ........................................................       
                                                                                       
Dyrektor Szkoły Podstawowej
im. Królowej Jadwigi 

Rudnik Szlachecki 38

23-212 Wilkołaz

Proszę o wydanie duplikatu świadectwa ...........................................................................................







(ukończenia szkoły,
............................................................................ wydanego przez ........................................................................
      promocyjnego z klasy)





(nazwa szkoły)

..................................................................................... w ............ roku.

W/w świadectwo zostało wystawione dla .........................................................................................









(nazwisko i imię)

Urodzonego/nej  dnia .............................................   ....... roku  w .....................................................,  
województwo ......................................................... .
Do szkoły uczęszczał (a) w latach od ...................................... do ......................................................

Oryginał świadectwa uległ .............................................................................;......................................







(podać okoliczności zniszczenia, zagubienia)

................................................................................................................................................................

Załączniki:

1. Potwierdzenie dokonania opłaty.

OPŁATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 26 zł.

          ...................................................................
             












